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Priruc¢ka pre vecné vyhodnotenie a financné vyuctovanie projektu Fondu na podporu
kultiry narodnostnych mensin (d'alej len ,prirucka”) obsahuje vybrané praktické
informacie o nevyhnutnych postupoch pri vyuctovani poskytnutej dotacie a vyuctovani
spolufinancovania projektu prijimatelom podpory z Fondu na podporu kultiry
narodnostnych mensin (d’alej len ,fond“). Vyuctovanie poskytnutej dotacie musi
obsahovat vSetky listinné dbékazy preukazujice ucel pouZitia dotacie a dokazujuce
skutoc¢nosti vztahujice sa na pouzitie dotacie, a to najma:

a) Vecné vyhodnotenie projektu,

b) Financ¢né vyuctovanie poskytnutej dotacie,

c) Finan¢né vyudctovanie spolufinancovania z vlastnych alebo inych zdrojov.

Prirucka vychadza a riadi sa ustanoveniami zakona 138/2017 Z. z. o Fonde na podporu
kultiry narodnostnych mensin a o zmene a doplneni niektorych zakonov ,zakon“) a
vSetkymi zavaznymi dokumentmi fondu.

Financnd podpora poskytnutd fondom vo forme dotacie alebo Stipendia je vo
vSeobecnosti oslobodend od zdanovacej povinnosti. Finan¢né prostriedky, ktoré
poskytuje fond vo forme dotacie alebo Stipendia, st definované v § 23 zakona ako
prispevok zo statneho rozpoctu. Zaroven zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov v § 9 ods. 2 pism. j)
ustanovuje, Zze od dane su oslobodené Stipendia poskytované z prostriedkov statneho
rozpoctu alebo poskytované vysokymi Skolami a obdobné plnenia poskytované zo
zahranicia, Stipendia poskytované Ziakom podl'a osobitného predpisu, podpory a
prispevky z prostriedkov naddacii a obcianskych zdruZeni, neziskovych organizacii a
neinvesti¢nych fondov vratane nepeniazného plnenia, podpory a prispevky poskytované
z prostriedkov Statneho rozpoctu, rozpoctov obci, vy$sich dzemnych celkov a Statnych
fondov vratane nepenazného plnenia okrem platieb prijatych ako nahrada za stratu
prijmu alebo v suvislosti s vykonom c¢innosti, z ktorych plynu prijmy podla § 5a § 6
daného zakona. Zaroven podla § 18 ods. 4 druha veta je Stipendium ucelovo viazana
nenavratnd finan¢na podpora, ktort fond vyplaca jednorazovo alebo opakovane pocas
presne uréeného ¢asového obdobia podla zmluvy uzavretej podl'a § 22. Stipendium je
svojou povahou finan¢na podpora a nenahradza pravidelny prijem, ani Ziaden iny druh
prijmu.

Prijimatelia, ktorym bolo poskytnuté Stipendium, predkladaju €estné prehlasenie, Ze
poskytnuté prostriedky pouzili v stilade s i¢elom uvedenym v zmluve.



A. FINANCNE VYUCTOVANIE POSKYTNUTE] DOTACIE

1. PredloZenie vyuctovania a zmeny pouzitia dotacie

1.1. Terminy vyuctovania a vecného vyhodnotenia

Prijimatel predlozi fondu finan¢né vyuctovanie (d'alej len ,vyuctovanie“) spolu s vecnym
vyhodnotenim projektu najneskér do terminu uvedenom v zmluve o poskytnuti
finan¢nych prostriedkov. Prijimatel je povinny predloZit vyuctovanie a vecné
vyhodnotenie prostrednictvom registracného systému fondu, ktoré vytla¢i vo forme
vygenerovanej z registracného systému Tlacena a v elektronicka verzia vydctovania a
vecného vyhodnotenia musia byt identické. Képie uctovnych dokladov a iné podporné
dokumenty k vyuctovaniu prijimatel nevklada do registracného systému, predklada ich
vylucne v tlacenej podobe. Vyuctovanie a vecné vyhodnotenie musia byt podpisané
Statutarnym zastupcom organizicie a doruc¢ené na adresu fondu. Na obilke s
vydctovanim a vecnym vyhodnotenim je potrebné uviest ¢islo zmluvy. V pripade
osobného podania vyuctovania a vecného vyhodnotenia prijimatel’ méze dorucit tieto
dokumenty do kancelarie fondu v uradnych hodinach podatelne zverejnenych na jeho
oficidlnej webovej stranke.

1.2. Zmeny pouZzitia dotacie

V pripade, Ze prijimatel z objektivnych dévodov chce vykonat nejaké zmeny podmienok
pouzitia dotacie, ktoré umoZnuje zmluva, je povinny o tom kancelariu fondu
bezodkladne informovat, najneskér vSak do terminu vyuctovania poskytnutej
dotacie, kedy Ziadost' 0 zmenu musi byt uz doruc¢ena do podatel'ne FPKNM. Takéto
zmeny je mozné vykonat vylu¢ne v pisomnej forme prostrednictvom vzostupne
oc¢islovanych dodatkov k zmluve, uzatvorenych po predchadzajicej dohode zmluvnych
stran. V pripade akceptovania zmien bude prijimatel'ovi zaslany dodatok na podpis, ktory
je neoddelitel'nou stcastou zmluvy o poskytnuti finan¢nych prostriedkov.

1.3. Zmeny v rozpocte

Prijimatel’ moZe uskutocCnit presuny finanénych prostriedkov medzi rozpoctovymi
poloZkami uvedenych v zmluve, tak Ze navySenie je moZné maximalne do vysky 20 %
finan¢nych prostriedkov pridelenych na danu rozpoctovu polozku bez toho, aby musel
Ziadat' o zmenu podmienok poskytnutia dotacie. Rozpoctovu polozku je mozné zniZit aj
o viac ako 20 %, ale je potrebné ju vyuZit, nie je moZné ju Uplne vynechat. Ak prijimatel
potrebuje rozpoctova polozku navysit oviac ako 20 % finan¢nych prostriedkov
pridelenych na danu rozpoctovu polozku, musi pisomne poZiadat o zmenu podmienok
pouzitia poskytnutej dotacie.

1.4. Akceptacia vyuctovania a vecného vyhodnotenia

Po doruceni vyuctovania a vecného vyhodnotenia kancelaria prekontroluje ich tplnost a
spravnost. Ak vecné vyhodnotenie a vyucCtovanie neobsahuje vSetky povinné doklady,
kancelaria prostrednictvom elektronickej poSty vyzve prijimatel'a, aby bezodkladne,
maximalne v lehote 7 dni doplnil vecné vyhodnotenie a vyactovanie. V pripade, ak
ddéjde k poruseniu zmluvnych podmienok alebo zasad pri pouziti finan¢nych
prostriedkov, prijemca bude sankcionovany podl'a prislu$nych ustanoveni zmluvy.
Po kontrole vyuctovania a vecného vyhodnotenia kancelaria fondu prijimatela
elektronickou posStou informuje o akceptovani vecného vyhodnotenia a vyuctovania
alebo o jeho zamietnuti. V pripade zamietnutia ¢asti alebo celého vecného vyhodnotenia
a/alebo vyuctovania bude fond informovat prijimatel'a o d'alSich krokoch.



2. Hospodarenie  a narabanie s poskytnutymi  finan¢nymi

prostriedkami

2.1. Uhrada vydavkov

Prijimatel je povinny realizovat vSetky financné operacie suvisiace s realizaciou projektu
z bankového uctu uvedeného v zahlavi zmluvy. V pripade, Ze prijimatel musel
zrealizovat finan¢né thrady pred podpisom zmluvy z inych Gctov svojej organizacie, ako
su uvedené v zmluve, financné prostriedky uhradené pred podpisom zmluvy moze
previest na dané Ucty zo svojho uctu uvedeného v zmluve. Zaroven pre akceptovanie
tychto vydavkov a ich thrad ako opravnenych nakladov je prijimatel’ povinny predlozit
dokaz tychto realizovanych platieb a to predloZenim vSetkych uctovnych dokladov, ako je
pozZadované nizsie, ako aj vypisov z prislusnych bankovych tctov, aby bolo moZné overit
realizaciu tychto uhrad.

2.2. Povinné spolufinancovanie projektu

V sulade so zmluvou je prijimatel’ finan¢nych prostriedkov poskytnutych fondom z
verejnych zdrojov povinny predlozit fondu vyuctovanie poskytnutych finan¢nych
prostriedkov a minimalneho povinného spolufinancovania vzmysle zmluvy.
Poskytnuté finan¢né prostriedky ako aj minimalne povinné spolufinancovanie mézu byt
pouzité len na aktivity priamo suvisiace s realizovanymi aktivitami projektu. Minimalne
spolufinancovanie projektu nemoZze byt realizované z verejnych zdrojov poskytnutych z
fondu prijimatel'ovi, napr. z iného projektu. V pripade, ak prijimatel’ v zdokladovani a
vyuctovani povinného spolufinancovania projektu uvedie vydavky, ktoré uhradila tretia
osoba, je povinny priloZit k vytuctovaniu aj képiu dokladu potvrdzujiceho zmluvny vztah
medzi prijimatel'om a touto osobou, na zaklade ktorého boli tieto vydavky uhradené.
Zarovei je prijimatel povinny k vyuctovaniu zabezpecit od tejto osoby predloZenie képii
uctovnych dokladov potvrdzujicich vznik a thradu takto vyuctovanych vydavkov.

2.3. Verejné obstaravanie

Prijimatel je povinny pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovaru, zadkaziek na uskuto¢nenie
stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluZieb, sitaz navrhov, zadavanie koncesii na
stavebné prace, zadavanie koncesii na sluZzby a spravu vo verejnom obstaravani
postupovat v sulade so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a zmene a
doplneni niektorych zakonov. Vynimky, na ktoré sa ustanovenia tohto zakona nevztahujy,
st uvedené v § 1 ods. 2 predmetného zakona.

2.4. Platcovia dane z pridanej hodnoty (DPH)

Pre prijimatela finan¢nej podpory, ktory je platcom DPH, nie je DPH opravnenym
nakladom. Takyto prijimatel je povinny vyuctovat finan¢né prostriedky poskytnuté vo
forme dotacie bez DPH, t. j. uvadza vo finanCnom vyuctovani vSetky relevantné vydavky
suvisiace s realizaciou projektu v sumach bez DPH (zaklad dane). Prijimatel’ financ¢nej
podpory, ktory je platcom DPH a realizuje aktivity projektu v rdmci ¢innosti, pri ktorych
nie je zdanitel'nou osobou! je opravneny vo financnom vyuctovani uvadzat plné sumy
vratane DPH. V takom pripade je vSak povinny na vyZiadanie predloZit fondu prislusné
potvrdenie, Ze je platcom DPH len pri vykone inych podnikatel'skych ¢innosti.

2.5. Rozpoctové a prispevkové organizacie

Rozpoctové a prispevkové organizacie su povinné viest financné prostriedky poskytnuté
fondom na mimorozpoctovom ucte organizacie pre dotacie, granty a dary. To znamenj,
Ze takato organizacia nie je opravnend prevadzat poskytnuté financné prostriedky na

15 napr. § 3 ods. 4 zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov



tretiu osobu, napr. zriad'ovatel'a organizacie. V stilade s ustanovenim § 23 ods. 2 zdkona
¢.523/2004 Z. z. prostriedky prijaté od inych subjektov, napriklad vo forme dotacie alebo
grantu, rozpoCtova organizacia vedie na samostatnom mimorozpoctovom ucte a pri
pouziti ich odvedie na osobitny prijmovy ucet pre doplnkové zdroje a vydavky realizuje
zo svojho vydavkového uctu. V pripade prispevkovej organizacie zriadenej obcou alebo
VUC je stcastou ich rozpoétu iba prispevok prispevkovej organizacii od tohto
zriad'ovatel'a.

2.6. Fyzicka osoba - jednotlivec

Podl'a ustanoveni zmluvy o poskytnuti finan¢nych prostriedkov prijimatel finan¢nych
prostriedkov, vratane fyzickej osoby - jednotlivca, nie je opravneny previest poskytnuté
prostriedky na tretiu osobu. VSetky finan¢né operacie spojené s uhradou vydavkov
vzniknutych v suvislosti s realizaciou projektu musi realizovat fyzicka osoba zo svojho
bankového uctu, na ktory boli finan¢né prostriedky poskytnuté (okrem pripadov dhrady
nakladov pred podpisom zmluvy z inych uctov).

Zaroven je fyzicka osoba - jednotlivec povinny uchovavat vsSetky originalne uCtovné
doklady po dobu 5 rokov po roku ukoncenia realizacie projektu v pripade kontroly zo
strany kancelarie fondu alebo inej opravnenej institucie.

Upozornenie: Aj fyzicka osoba - jednotlivec musi pri pouziti a vyuctovani financnych
prostriedkov poskytnutych z fondu dodrziavat' pravidla stanovené fondom, ako aj vSetky
prislusné pravne predpisy. VSetky vydavky, na thradu ktorych st pouZité finan¢né
prostriedky z fondu poskytnuté formou dotacie, musia byt identifikovatelné a
preukazatel'né origindlnymi uctovnymi dokladmi a zaroven musia byt realizované na
zaklade takych pravnych vztahov, do ktorych méze fyzicka osoba - jednotlivec vstupovat.
Prijimatel, ktorym je fyzicka osoba - jednotlivec, nie je opravneny previest pridelenu
dotaciu na subjekt, ktory mu ma poskytnut sluzby alebo dodat tovar suvisiaci s
realizaciou projektu, ak takyto subjekt nie je opravneny predmetné sluzby poskytovat,
resp. tovar dodavat (napr. nema na poskytovanie predmetnych sluzieb Zivnostenské
opravnenie). Fyzickd osoba - jednotlivec je opravneny uhradit naklady spojené s
projektom len na zaklade faktiry alebo iného uctovného dokladu, ktory je vystaveny
priamo na prijimatel'a dotacie, t. j. fyzicku osobu - jednotlivca.? Rovnako tak fyzicka osoba
- jednotlivec nemoZe uhradit autorsky honorar sadm sebe ani vstupovat ako
zamestnavatel do pracovnopravnych vztahov (t.j. nemo6Ze uhradzat platby za ¢innosti na
zaklade pracovnych zmlav alebo doh6d vykonavanych mimo pracovného pomeru, ako st
dohoda o brigadnickej praci Studenta, dohoda o pracovnej Cinnosti alebo o vykonani
prace). Fyzicka osoba - jednotlivec pri uhradach honorarov inym osobam postupuje
vylucne v sdlade s ObCianskym zakonnikom, nevztahuje sa na fu Zakonnik prace ani
Obchodny zakonnik.

3. Opravnené vydavky

Prijimatel’ je povinny pouzit poskytnuté financ¢né prostriedky vylucne na aktivity
suvisiace srealizovanym projektom a vylu¢ne v sulade so zmluvou o poskytnuti
finan¢nych prostriedkov. Prijimatel je opravneny pouZit financné prostriedky vylu¢ne v
obdobi opravnenosti vydavkov, ktoré je stanovené v zmluve. To znamen4, vSetky vydavky
musia vzniknut do terminu ukoncenia realizacie projektu uvedeného v zmluve (posledny
datum obdobia opravnenosti vydavkov) a musia byt uhradené pred datumom konec¢ného

2 Napriklad, vydavatel'stvo realizujice vydanie publikicie, vystavi faktiru na fyzicki osobu - jednotlivca, ktora obsahuje vSetky sluzby
a ¢innosti suvisiace s vydanim publikacie, ktoré ma dané vydavatel'stvo zapisané ako predmet podnikania v doklade potvrdzujicom
opravnenie na podnikanie. VSetky ostatné sluzby alebo Cinnosti, ktoré realizuju ini dodavatelia, musia tito dodavatelia fakturovat
priamo fyzickej osobe - jednotlivcovi.



a uplného vyuctovania poskytnutych finanénych prostriedkov. Zaroven pre vsetky
opravnené vydavky plati, Ze musia byt primerané a vynaloZené v sulade s nasledujucimi
principmi:
a) hospodarnosti (optimalizacia vydavkov pri reSpektovani ciel'ov projektu),
b) ucelnosti (priama vazba vydavkov na projekt a ich nevyhnutnost pre realizaciu
projektu),
c) efektivnosti (maximalizovanie vysledkov vo vztahu k poskytnutym finan¢nym
prostriedkom).

Vsetky vydavky, na dhradu ktorych st pouzité finan¢né prostriedky z fondu, poskytnuté
formou dotacie musia byt identifikovatelné, preukazatelné origindlnymi uUctovnymi
dokladmi a musia byt doloZené uctovnymi zaznamami, ktoré su riadne evidované u
prijimatel'a v stilade s platnou legislativou. Kazdy uc¢tovny doklad, doklad o dhrade alebo
ind pozadovana dokumentacia musi byt oznacena ¢islom zmluvy, v ramci ktorej bol
dany vydavok uhradeny v pravom hornom rohu dokladu a poradovym cislom
vygenerovanym registratnym systémom po jeho zapisani do systému.

4. Preukazovanie opravnenosti vydavkov
Prijemca preukazuje opravnenost vydavkov v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o
uctovnictve, a to predovsetkym tymito dokladmi:
a) uctovné doklady,
b) doklady o hrade (bankovy vypis, vydavkovy pokladni¢ny doklad)
c) doplnujuce doklady pozadované poskytovatelom finan¢nej podpory na
preukazanie opravnenosti vydavkov.

Prijimatel’ je preto povinny k vyuctovaniu dotacie poskytnutej fondom a povinného
spolufinancovania prilozit kdpie vSetkych tychto dokladov, ktoré musia byt oznacené
¢islom zmluvy v pravom hornom rohu kazdého dokumentu a poradovym cislom
pridelenym registratnym systémom, do ktorého prijimatel’ zada tdaje o jednotlivych
typoch dokladov.

Vsetky predloZené doklady je potrebné zoradit v silade s finanénym vyuctovanim,
aby bolo mozZné sa v nich jednoducho orientovat.

4.1. Nalezitosti uctovného dokladu, faktiry dodavatel'a/zhotovitel'a

Vsetky doklady, ktoré budu sucastou financného vyuctovania poskytnutej dotacie, musia
obsahovat udaje uvedené v §10 ods. 1 zakona €. 431/2002 Z. z. o uCtovnictve v zneni
neskorsich predpisov, v zakone ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorsSich predpisov (dalej len ,zakon o DPH“). Obchodného zakonnika a d'alSich
relevantnych pravnych predpisov. V pripade platieb v hotovosti je potrebné dodrzat
zakon ¢. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb hotovosti, t. j. platbu v hotovosti je mozZné
vykonat len do vysky 5 000,00 EUR za predpokladu predloZenia dokladov o realizacii
tejto platby. To neplati pre fyzické osoby - jednotlivcov, medzi ktorymi méze byt
uskutocnena platba do vysky 15 000,00 EUR.

Faktira dodavatel'a / zhotovitel'a musi obsahovat tieto tidaje:3

- slovné a Ciselné oznacenie faktury,

- obchodné meno a sidlo alebo miesto podnikania objednavatel'a (prijimatel'a),

- obchodné meno a sidlo zhotovitel'a,

- pravnu formu zhotovitel'a a prijimatel'a (plati pre pravnické osoby)

-1CO (ak je pridelené),

3 Zavazny vypocet v zdkone ¢. 431/2002 Z. z., ¢ 222/2004 Z.z.a ¢. 513/1991 Zb.



- oznacenie registra, ktory podnikatel'a zapisal (napr. Obchodny register SR, Zivnostensky
register SR) a ¢islo zapisu,

- peniaznd sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

- suma na uthradu v EUR zaokruihlena na dve desatinné miesta,

- naleZitosti pre ucely DPH (podl'a zakona ¢. 222/2004 o dani z pridanej hodnoty),

- datum vyhotovenia faktury,

- datum dodania sluzby, tovaru a pod., resp. dodaci list

- podpis zodpovednej osoby za zhotovitel'a.

Faktura musi byt oznacena €islom zmluvy. Ak sa na faktire nachadzaju aj iné polozky,
ktoré nie su hradené z finan¢nych prostriedkov poskytnutych fondom, prijimatel je
povinny na faktire jasne rozpisat a oznacit ¢islom zmluvy poloZky, ktoré suvisia s
realizaciou podporeného projektu a st hradené z poskytnutych finan¢nych prostriedkov.
Nasledne tdto informaciu uvedie aj do formulara pre vydactovanie dotacie.* V pripade, Ze
Cast faktury je pouZzitd na vydavky hradené z poskytnutej dotacie a cast faktiry na
pokrytie povinného minimalneho spolufinancovania, prijimatel’ je povinny tento fakt
uviest vo vyuctovani projektu.>

Upozornenie: Fond nebude akceptovat interné faktiry prijimatela za doklady
preukazujice opravnenost vydavkov a ich uhradu. Znamena to, Ze v ramci vyuctovania
poskytnutej dotacie a minimalneho povinného spolufinancovania nie je mozné predloZit
interné faktiry vystavené jednou organizacnou zlozkou ako vydavok inej organizacnej
zlozky tej istej organizacie. Napr. ubytovacie zariadenie prijimatel'a nemdze fakturovat
sluzbu za ubytovanie inému zariadeniu/organizacnej zloZky toho istého prijimatela.

4.2. NaleZitosti dokladovania opravnenych vydavkov na projekt

4.2.1 Autorské honorare a personalne naklady

a) Autorské honorare®

- autorska zmluva (v sulade s aktualnym autorskym zakonom),

- doklad k prispevku do umeleckého fondu (faktdra alebo iny doklad, ak ho dana institucia
vystavuje, na ktorom budd uvedené mena ucinkujucich, za ktorych sa prispevok odviedol,
resp. zoznam osob, za ktoré bol odvedeny prispevok do daného umeleckého fondu v ramci
projektu),

- bankovy vypis dokumentujici redlnu dhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
dokumentujuci redlnu dhradu a thradu do umeleckého fondu.

4 Napriklad: Fakttra vo vyske 750,00 EUR (doklad ¢. 2) Prijimatel uvedie do ¢asti pre vyuctovanie dotacie: 500,- EUR (doklad ¢. 2) a
na fakttre oznaci ¢islom zmluvy polozku, ktora je hradena z dotécie v rdmci predmetnej zmluvy. Ak je takychto poloZiek na fakttre
viac, prijimatel’ oznaci ¢islom zmluvy vSetky polozky, ktoré su hradené z dotacie v ramci predmetnej zmluvy.

5 Faktura vo vyske 1.500,- EUR (doklad ¢. 5) Prijimatel uvedie do ¢asti pre vyuctovanie dotacie: 1.000,- EUR (doklad ¢. 5) a na fakttre
vyznaci, ktoré polozky faktiry st hradené z dotacie. Prijimatel uvedie do ¢asti pre vytctovanie dotacie: 500,- EUR (doklad ¢. 5) a na
faktire vyznaci, ktoré polozky faktiry su hradené z povinného spolufinancovania.

6 Uplatnenie zrazkovej dane v pripade prijmov z ¢innosti umelca, Sportovca alebo artistu nerezidenta SR vystupujiceho na izemi
SR alebo prijmov spoluti¢inkujicej osoby, alebo prijmov z d’alSej podobnej ¢innosti, ktori nerezident SR osobne vykonava alebo
zhodnocuje na uzemi SR sa riadi § 16 ods. 1 pism. d) zdkona o dani z prijmov. Nie je podstatné, ¢i mu tieto prijmy plynd priamo
alebo cez sprostredkujicu osobu. Uvedené prijmy podliehaji na nasom Uzemi zdaneniu dafiou vyberanou zrazkou v stlade so
zakonom o dani z prijmov a v stllade s prislusnou zmluvou (v pripade jej existencie). Zrazkova dan sa v pripade datiovnikov zmluvnych
Statov vyberie vo vyske 19 %. Tuto dan nerezidentovi SR z odmeny zrazi platitel’ prijmu (platitel dane). V zmluvach o zamedzeni
dvojitého zdanenia uvedend problematika spada do ramca ¢lanku ,Umelci a Sportovci“. V pripade, Ze v SR pdsobi ako umelec alebo
Sportovec daniovnik nezmluvného Statu (napr. z Ghany), platitel’ prijmu (rezident SR) mu z vyplateného prijmu zrazi dan vo vyske 35
%. Ak na uzemi SR nerezident SR dosahuje uvedené druhy prijmov a z tychto prijmov mu bola vybrana dan zrazkou, méze sa
rozhodnut, ¢i bude povaZzovat tieto prijmy za vysporiadané (nakol'’ko z nich dan uz bola zrazena), alebo ¢i zrazenu dan bude v zmysle
zakona o dani z prijmov povazovat' za preddavok na dan. Ak sa rozhodne zrazenu dan povazovat za preddavok, v tom pripade si na
uzemi SR moéze podat daiové priznanie. V podanom dariovom priznani si zahrnie uvedeny prijem do zdanitelnych prijmov v
prislusnom zaklade dane (¢iastkovom zaklade dane) a tento preddavok odpocita od dane. Ak suma dane vyberanej zrazkou prevysuje
vypocitani vySku dane v datovom priznani, nerezident SR mad narok na vritenie daniového preplatku. Zdroj:
https://www.financnasprava.sk/sk/obcania/dane/dan-z-prijmov/cudzinci-v-sr#PrijmyUmelecVystupeniaVSR



b) Personalne naklady - interné: na zaklade pracovnopravneho vztahu

- dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej ¢innosti, dohoda o brigadnickej praci
Studenta,

- mzdovy list, resp. vyplatna paska, vykaz prace,

- sumarny prehl'ad,

- sposob vypoctu opravnenej mzdy (ak relevantné),

- bankovy vypis, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujtci redlnu thradu -
prijemca je povinny oznacit na bankovom vypise okrem uhrady opravnenej mzdy
zamestnancovi aj zodpovedajice odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob.

c) Personalne naklady - externé: prace a sluzby vykonané na objednavku/faktiru
(zmluvné vztahy na zaklade napr. Obchodného zakonnika, Oblianskeho zakonnika -
zmluvné vztahy mimo pracovno-pravnych vztahov, sluzobnych pomerov):

- pisomna zmluva v stulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi,

- faktura (ak je to relevantné),

- bankovy vypis dokumentujuici realnu uhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
dokumentujuci realnu dhradu.

Upozornenie: Prijimatel’ je povinny na vSetkych zmluvach, dohodach a pod. uvadzat
pravny predpis, ktorym sa dany dokument riadi (napr. Zakonnik prace, autorsky zakon,
Obchodny zakonnik, Obc¢iansky zakonnik a pod.).

4.2.2 Cestovné naklady
Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady/dokumenty:

- cestovny prikaz (ak prijimatel’ vysiela na cestu svojho zamestnanca), Ziadatel je
povinny postupovat v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni
neskorsich predpisov (d'alej len ,zadkon o cestovnych nahradach“); pouzitie osobného
motorového vozidla je povolené len v pripade, Ze Ziadatel preukaZe, Ze ide o
hospodarnejsie a efektivnejSie vynakladanie finan¢nych prostriedkov ako v pripade
dopravy zabezpecovanej oficialnymi dopravcami. V takom pripade sa bude akceptovat
len vydavok na nahrady za spotrebované pohonné hmoty (PHM). Ziadatel je povinny
predloZit doklad o nakupe PHM, koépiu technického preukazu pouzZitého osobného
motorového vozidla s uvedenou priemernou spotrebou na 100 km a vypocet ndhrad za
spotrebované PHM v suilade so zakonom o cestovnych nahradach. Ak priemerna spotreba
vozidla nie je uveden3, Ziadatel zdokladuje spotrebu iného identického typu vozidla, resp.
informaciu o spotrebe vozidla z oficidlnej webovej stranky predajcu. Preprava taxi
sluZzbou a prenajom vozidiel je neopravnenym vydavkom. V pripade leteckej dopravy nie
je mozné pouzivat Business a vysSiu triedu. Ak mobilita jednotlivca zac¢ina na inom
mieste, ako mieste bydliska, k vydctovaniu je potrebné predloZit zdévodnenie a itinerar
cesty.

Cestovné naklady zahfnajua len naklady na cestu z miesta bydliska do miesta realizacie
projektovej aktivity a spat. Cestovné naklady nezahfnaju miestnu hromadnu dopravu v
mieste pobytu, resp. realizacie projektovej aktivity, ¢i uz v zahranici alebo na Slovensku.

- cestovny listok (autobusové a vlakové listky, letenka s palubnym listkom, parkovaci
listok, atd.), v pripade vyuZitia leteckej dopravy ucastnik cesty je povinny si od
spoloc¢nosti, kde si letenku zakupuje, napr. aj cez internetovy portal, vyziadat
faktiru Kk letenke, doklad o tihrade ako aj vytlacit elektronicky palubny listok. Bez
tychto dokladov nie je moZné vydavok na letecku prepravu akceptovat ako opravneny.
Faktira k letenke musi byt vystavena na prijimatela financnych prostriedkov, nie na
samotného ucastnika cesty. Priklad: Obcianske zdruZenie, ktoré ziskalo dotdciu na



prezentaciu v zahranici, kapi letenku pre umelca XY. Ako cestujuci bude na fakture
uvedeny umelec XY, avsak faktdra bude vystavend na obcianske zdruZenie. Faktury
vystavené na umelca XY budu akceptované len vo vynimoc¢nych pripadoch.

V pripade medzinarodnych mobilit a prezentacii je mozné do ,Cestovnych nakladov*
zahrnut aj naklady na poistenie storna a zakladné komercné poistenie ucastnika mobility.
V pripade storna letenky FPKNM bude posudzovat opravnenost cestovnych nakladov
individualne.

- faktara za cestu (napr. pri ndkupe letenky je potrebné faktiru vyziadat; rezervacia
letenky nie je ucCtovnych dokladom), v pripade cesty poskytnutej dopravnou
spoloc¢nostou a realizovanej na fakturu, td musi obsahovat presny termin a ¢as konania
cesty, t. j. dodanie sluzby, trasu, vzdialenost, jednotkovu cenu za km, poplatky a stojné, ak
je to relevantné.

Naklady na vodi¢a (napr. mzda, stravné, ubytovanie a pod.) nie si opravnenym
nakladom a nebudi uznané a financované z poskytnutej dotacie

- prijimatel’ predlozi faktiru s pisomnou objednavkou alebo pisomnou zmluvou, dodaci
list, ak relevantné, prezenc¢nu listinu, na ktorej bude uvedeny zoznam ucastnikov
vyuzivajucich tuto sluzbu, presny termin a ¢as konania cesty / aktivity.

- doklad o poplatku za viza a jeho thradu (ak st rozdielne),

- bankovy vypis dokumentujuci realnu uhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny
doklad dokumentujtci realnu dhradu,

4.2.3. Stravné

Prijimatel’ je opravneny pouzit prisluSnu ciastku na uhradu stravného tak, ako to
stanovuje § 13 zakona ¢. 283 /2002 Z. z o cestovnych nahradach v aktualnom zneni. Tento
naklad je opravneny len v pripade medzinarodnych aktivit. Prijemca je opravneny si
uplatnit’ narok na stravné pocas medzinarodnej mobility v zahrani¢i maximalne na den
cesty do miesta konania mobility, poCas realizacie samotnej mobility (s preukazanim
oficidAlneho programu mobility) a na den cesty z miesta konania mobility spat na
Slovensko.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady / dokumenty:

- cestovny prikaz,

- oficidlny program mobility v zahrani¢i poskytnutom organizatorom podujatia v
zahranici,

- bankovy vypis dokumentujuci realnu uhradu, resp. vydavkovy pokladnicny doklad
dokumentujuci redlnu dhradu.

Upozornenie ¢. 1: V pripade poskytnutia stravy spolu s ubytovanim zahrani¢nym
organizatorom, prijimatel je povinny danu ciastku odratat z vysky stravného. V pripade
poskytnutia stravy spolu s ubytovanim na fakttire musia byt jasne a samostatne uvedené
Ciastky za ubytovanie a stravu a termin poskytnutia sluzby, t. j. poCet noci a pocet
poskytnutych jedal, ak je to relevantné.

4.2.4. Ubytovanie

Prijimatel je opravneny pouzit prislusnu ciastku na thradu ubytovania pre uc¢inkujicich
a organizatorov, resp. realizatorov podujatia, ktoré sa kona v ramci podporeného
projektu. Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predkladd tieto
doklady/dokumenty:

- objednavka,



- faktuara,

- doklad o dhrade (napr. vypis z bankového uctu, pokladni¢ny doklad),

- zoznam ucastnikov projektu, ak na faktire nie je menny zoznam oso6b, ktorym bolo
hradené ubytovanie.

Upozornenie €. 1: Ubytovanie na sukromi nie je povolené, resp. nie je mozné akceptovat
vydavky na ubytovanie na sukromi ako opravneny ndklad. Ubytovanie ako opravneny
naklad je moZné uznat len na zaklade uctovného dokladu, t. j. faktiry za ubytovanie, resp.
iného dokladu o uhrade.

4.2.5. Strava a obcCerstvenie

Prijimatel’ je opravneny pouZit prislusnu c¢iastku na uhradu stravy a obcerstvenia
ucinkujdcich a organizatorov, resp. realizatorov podujatia. Pri preukazovani tohto typu
vydavkov prijimatel predklada tieto doklady / dokumenty:

- objednavka, faktira a dodaci list,

- doklad o thrade (napr. vypis z bankového uctu, pokladni¢ny doklad),

- zoznam ucastnikov, ktorym bola poskytnuta strava alebo obcerstvenie (resp. prezencna
listina z podujatia).

Upozornenie : V pripade poskytnutia stravy dodavatelom na viac dni pre viac 0s6b na
fakture, resp. na priloZenom dodacom liste musi byt jasne uvedeny pocet vydanych jedal,
druh vydanych jedal (napr. ranajky, obed, vecera), jednotkova cena, pocet osob, resp.
vydanych kusov a celkova suma. V takom pripade prijimatel’ musi doloZit aj zoznam
ucastnikov.

4.2.6. Poistenie umeleckych diel

Prijimatel je opravneny pouZit prislusnu ¢iastku na dhradu vydavkov na poistenie napr.
umeleckych diel a pod., ktoré bezprostredne suvisia s realizaciou kulturnej aktivity, pre
pripad poskodenia alebo odcudzenia pocas prepravy a realizacie kultirnej aktivity. Pri
dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady/dokumenty:

- poistna zmluva,

- faktdra (ak je relevantné),

- doklad o thrade (napr. vypis z bankového uctu, postova poukazka, pokladni¢ny doklad).

4.2.7. Uéastnicke poplatKy a poplatky za ¢lenstvo v medzinarodnych organizaciach
Prijimatel’ je opravneny pouzit prislusnu Ciastku na thradu ucastnickych poplatkov na
kongresoch, seminaroch, konferenciach, tvorivych dielnach, odbornych podujatiach,
kultdrnych podujatiach v zahrani¢i v rdmci mobility alebo na thradu poplatku za ¢lenstvo
v medzinarodnej organizacii. Pri dokladovani tohto typu vydavkov, prijimatel predklada
tieto doklady/dokumenty:

- faktura, resp. potvrdenie o vyske poplatku,

- doklad o thrade (napr. vypis z bankového uctu, poStova poukazka, pokladni¢ny doklad),
- potvrdenie o Ucasti/Clenstve, ak je iné ako potvrdenie o vyske poplatku.

4.2.8. Sprava auditora

Prijimatel’ je opravneny pouZit prisluSna ciastku na uthradu vydavkov spojenych s
vykonanim auditu. Tento vydavok je opravneny len v pripade projektov, ktoré boli
podporené sumou 50 000,00 EUR a vySSou. Pri dokladovani tohto typu vydavkov
prijimatel’ predklada tieto doklady/dokumenty:

- zmluva s auditorom,

- faktuara,

- doklad o dhrade (napr. vypis z bankového uctu),



- sprava auditora.

4.2.9. Ostatné vydavky suvisiace s realizaciou projektu, na ktory boli poskytnuté
financ¢né prostriedky

Prijimatel’ je opravneny pouZit prislusné ciastky na uhradu vydavkov suvisiacich s
realizaciou projektovych aktivit. Ide predovSetkym o rozne typy sluzieb poskytnutych
prijimatel'ovi finan¢nych prostriedkov. Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel
predklada tieto doklady/dokumenty:

- fakttira / zmluva,

- dodaci list, ak je to relevantné,

- doklad o dhrade (napr. vypis z bankového uctu, pokladni¢ny doklad).

Upozornenie ¢.1: V pripade Ndkladov na prepravu techniky je prijimatel povinny
postupovat v zmysle zakona ¢. 283 /2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorsich
predpisov (d'alej len ,zakon o cestovnych nahradach®); pouzitie osobného motorového
vozidla je povolené len v pripade, Ze prijimatel’ preukaze, Ze ide o hospodarnejsie a
efektivnejsie vynakladanie finan¢nych prostriedkov ako v pripade dopravy zabezpecenej
oficidlnymi dopravcami. V takom pripade sa bude akceptovat len vydavok na nahrady za
spotrebované pohonné hmoty (PHM). Prijimatel je povinny predlozit doklad o ndkupe
PHM, kopiu technického preukazu pouzitého osobného motorového vozidla s uvedenou
priemernou spotrebou na 100 km a vypocet nahrad za spotrebované PHM v sulade so
zakonom o cestovnych nahradach. Ak priemerna spotreba vozidla nie je uvedena, Ziadatel’
zdokladuje spotrebu iného identického typu vozidla, resp. informaciu o spotrebe vozidla
z oficidlnej webovej stranky predajcu.

Upozornenie €. 2: V stlade so slovenskou legislativou nehmotnym majetkom je dlhodoby
nehmotny majetok, ktorého vstupna cena je vyssia ako 2 400 eur a pouZzitel'nost alebo
prevadzkovo-technické funkcie su dlhSie ako jeden rok. Hmotny majetok je mozné
rozloZit' na jednotlivé oddeliteI'né stucasti hmotného majetku, ak vstupna cena kazdej
jednotlivej oddelitel'nej sucasti je vysSia ako 1 700 eur (§ 22 ods. 15 zakona o dani z
prijmov).

4.3. Vynosy

Prijimatel’ je povinny vo vyudctovani uviest a Specifikovat vysku redlnych vynosov z
projektu (napr. z predaja vstupeniek, alebo publikacii, ucastnickych poplatkov a pod.),
ktoré uz vznikli,. Vynosy z projektu (a) prijimatel fondu nevracia. Avsak, vynosy z
poskytnutych finan¢nych prostriedkov (b), ako sd napr. uroky poskytnuté pefiaznym
ustavom, v ktorom ma prijimatel' zriadeny ucet, na ktorom sa finan¢né prostriedky
nachadzaju, sa prijmami Statneho rozpoctu, ak zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpocCtovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
zakonov alebo osobitny zakon neustanovuju inak. Prijimatel je preto povinny vSetky
vynosy z poskytnutych prostriedkov po odratani poplatkov za vedenie uctu (okrem
poplatkov za zaloZenie a zrusSenie uctu) odviest na depozitny bankovy ucet fondu pred
datumom konec¢ného a uplného vyuctovania poskytnutych finan¢nych prostriedkov.
Neodvedenie vynosov podla predchadzajucej vety je poruSenim financnej discipliny v
zmysle § 31 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov. O vrateni vynosov prijimatel
upovedomi fond pisomne pred realizaciou prevodu. V pripade, Ze prijimatel'ovi vynosy
nevznikli, je povinny fondu o tom podat informaciu formou c¢estného vyhlasenia pri
vyuctovani poskytnutych finanénych prostriedkov.



B. VECNE VYHODNOTENIE PROJEKTOV

Prijimatel je povinny vypracovat vecné vyhodnotenie projektu v registracnom systéme
fondu, ktoré vytlaci vo forme vygenerovanej z registracného systému podl'a povahy
projektu vychadzajuc znasledujicich usmerneni (pripadné odliSnosti, ¢i Specifika
projektu konzultuje s kanceldriou fondu).”

1) Tvorba a uvedenie javiskového/ hudobného diela (dotacie)

a)

b)

Zhrnutie vystupov projektu - prijimatel je povinny strucne opisat’ vSetky etapy
realizacie projektu, vytvorené/uvedené dielo a sprievodné podujatia (ak boli
sucastou projektu) vzhl'adom na ciele a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a
spresnil v zmluve. Uvedenie diela prijimatel fotograficky zdokumentuje a predlozi
maximalne 3 az 5 digitalnych fotografii predstavenia, alebo predlozi audiovizualny
zaznam Casti/celého predstavenia. Prijimatel’ uvedie aj pripadné zmeny oproti
povodnému planu, ktoré nastali v priebehu realizacie projektu.

UéinKkujuci - prijimatel’ predlozi stipis mien a funkcii vietkych umeleckych
ucinkujucich a neumeleckych participantov na projekte (napr. autor, spoluautor,
rezisér, dramaturg, choreograf, organiza¢ny tim, lektor, expert, atd’.).

Miesto a cas realizacie projektu - prijimatel uvedie miesto a ¢as uvedenia diela
(vratane repriz a sprievodnych podujati, ak boli sicastou projektu).

Cielova skupina - prijimatel’ stru¢ne charakterizuje ucastnikov resp. divakov
predstavenia. Zaroven je povinny uviest pocet divakov, ktori sa zucastnili na
uvedeni predstavenia (vratane repriz, ak boli sucastou projektu). Prijimatel
popise prinos projektu pre seba a cielovi skupinu, pre ktort bol urceny.
Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predlozi informacie o
vystupoch z medializacie a propagacie projektu. Plagaty, pozvanky, bulletiny je
povinny predlozit v pripade, Ze boli sticastou projektu - jeden kus v tlacenej
podobe. Iné formy propagacie (rozhlas, televizia, billboardy, atd.) prijimatel
primerane digitdlne zdokumentuje a predloZi ich stpis.

Odborna a medialna odozva - prijimatel predlozi informacie o odbornej kritike
a medialnej reakcii na predstavenie, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol
odborne a medialne reflektovany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a
podat’ vysvetlenie. Prijimatel’ priloZi odborné a medialne ohlasy v digitalne;j
podobe vo forme printscreenu, alebo oskenovanej digitalnej kdpie tlaceného textu
(prijimatel neuvadza informacie vo forme hypertextového linku).

2) Knihy, ¢asopisy, kataldgy, zborniky

a)

Zhrnutie vystupov projektu - prijimatel je povinny strucne opisat vSetky etapy
realizacie projektu, periodickil alebo neperiodicki publikaciu a sprievodné
podujatia (ak boli sicast'ou projektu) vzhl'adom na ciele a zdmery, ktoré si stanovil
v Ziadosti a spresnil v zmluve. Prijimatel’ je povinny fondu predlozit 2 kusy
vytlackov publikacie resp. elektronickd verziu, ak publikacia vysla vo forme
elektronickej knihy, audioknihy a pod. V pripade neperiodickej tlace je potrebné
uviest: informaciu o dostupnosti v knihkupectvach, sposobe zabezpecenia
distribucie, pocte predanych kusov v roku vydania a o dodrZani planovanych

7 Prilohy, ktoré ma prijimatel’ predlozit v digitalnej podobe, vlozi do registracného systému, ktory podporuje nasledujice formaty
textovych suborov: Portable Document Format (PDF), Open Document Format (ODT), Office Open XML (DOCX), a nasledujtce formaty
grafickych stuborov: Graphics Interchange Format (GIF), Portable Network Graphics (PNG), Joint Photographic Experts Group (JPG,
JPEG), Tagged Image File Format (TIF, TIFF). Fond odportca, aby Ziadatelia prikladali prilohy k Ziadostiam vo formate Portable
Document Format (PDF). Ak nie je mozné digitalne prilohy vlozit do registra¢ného systému (z dévodu ich velkosti alebo forméatu),
prijimatel ich predloZi na samostatnom elektronickom nosici (CD, DVD, USB).



b)

parametrov (nazov publikacie, jazyk vydania, druh publikicie (monografia,
odborna publikacia, vzdelavacia publikacia, autor/autor ilustracii, celkovy naklad,
rozsah (pocet stran), druh vazby, druh papiera, farebnost, predajna cena).

V pripade periodik je potrebné zaslat' 2 kusy vytlackov kazdého cisla periodika
vZzdy bezodkladne po jeho vydani a nie hromadne pri vyuctovani. V pripade
periodickej tlace je potrebné uviest: informaciu o pocte predplatitel'ov, pocte
odberatel'ov, remitende a o dodrZani planovanych parametrov (nazov periodika,
jazyk vydania, periodicita (pocte Cisel vydanych za rok, pocet dvojcisiel vydanych
za rok), celkovy naklad a naklad podla Cisel, rozsah jedného c¢isla (pocet stran),
druh papiera, farebnost, predajna cena).

Prijimatel’ uvedie aj pripadné zmeny oproti pévodnému planu, ktoré nastali v
priebehu realizacie projektu.

Kazdy vytlaCok publikacie alebo periodika musi byt zretel'ne oznaceny logom
poskytovatel'a (uvedené na webovom sidle) a textom: ,Realizované s finan¢nou
podporou Fondu na podporu kultiry narodnostnych mensin®.

Realizatori projektu - prijimatel’ predlozi stpis mien a funkcii vSetkych
umeleckych/vyskumnych aj neumeleckych realizatorov projektu. V pripade
periodickych publikacii predloZi supis vSetkych prispievatelov do publikacie
a redakénd radu publikacie.

Miesto, ISBN / ISSN a c¢as vydania publikacie - prijimatel’ uvedie miesto a ¢as
vydania publikacie, v pripade periodickych publikacii uvadza ¢as vydania kazdého
Cisla publikacie.

Ciel'ova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje Citatel'ov publikacie a presne
informuje o naklade publikacie. Prijimatel’ popiSe prinos projektu pre seba a
ciel'ovu skupinu, pre ktoru bol urceny.

Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel predlozi informacie o
vystupoch z medializacie a propagacie projektu. Uvedie digitdlne printscreeny
internetovej stranky, portalov, socialnych sieti, na ktorych informoval o uvedeni
publikacie. Ak informacie vysli aj v tla¢enych médiach predloZi képie takychto
informacii. Iné formy propagacie (rozhlas, televizia, billboardy, atd’.) prijimatel
primerane digitdlne zdokumentuje a predloZi ich stpis.

Odborna a medialna odozva - v pripade neperiodickych publikacii prijimatel
predloZi informacie o odbornej kritike a medialnej reakcii na publikaciu, vratane
negativnej odozvy. V pripade periodickych publikacii uvedie cita¢né, ¢i iné ohlasy
na publikaciu. Ak projekt nebol odborne a medialne reflektovany, prijimatel je
povinny tuto informdciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel’ prilozi ohlasy v
digitalnej podobe vo forme printscreenu, alebo oskenovanej digitalnej koépie
tlaceného textu (prijimatel’ neuvadza informacie vo forme hypertextového linku).

3) Kultarne podujatia, festivaly, vystavy, prehliadky, prezentacie,
sutaze

a)

b)

Zhrnutie vystupov projektu - prijimatel’ je povinny opisat vSetky etapy
realizacie projektu, hlavné podujatie projektu a sprievodné podujatia (ak boli
sucastou projektu) vzhl'adom na ciele a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a
spresnil v zmluve. Podujatie prijimatel fotograficky zdokumentuje a predloZi
maximalne 3 az 5 reprezentativnych digitdlnych fotografii podujatia, alebo
predloZi audiovizuadlny zdznam casti/celého podujatia. Ak prijimatel’ nema takéto
zaznamy, musi tento fakt zdovodnit. Prijimatel’ uvedie aj pripadné zmeny oproti
poévodnému planu, ktoré nastali v priebehu realizacie projektu.

Realizatori/Vystavujiici/Uéinkujuci - prijimatel’ predlozi stipis mien a funkcif
vSetkych umeleckych ucCinkujucich a neumeleckych participantov na projekte



d)

(napr. autor, spoluautor, reZisér, dramaturg, choreograf, organizacny tim, lektor,
kurator, expert, hodnotitel atd’.). V pripade postupovych prehliadok je prijimatel
povinny predlozit aj zoznam ucastnikov podujatia.

Miesto a Cas realizacie projektu - prijimatel’ uvedie miesto a cas realizacie
podujatia (sprievodnych podujati, ak boli sic¢astou projektu).

Cielova skupina - prijimatel' strune charakterizuje ucastnikov podujatia.
Zaroven je povinny uviest presny pocet platiacich dcastnikov podujatia (vratane
sprievodnych podujati, ak boli sucastou projektu). Ak projekt nemal platiacich
ucastnikov, prijimatel uvedie odhadovany pocet navstevnikov
podujatia/prezentacie. Prijimatel’ popiSe prinos projektu pre seba a ciel'ovi
skupinu, pre ktortu bol urceny.

Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel’ predloZi informacie o
vystupoch z medializacie a propagacie projektu. Uvedie digitadlne printscreeny
internetovej stranky, portalov, socidlnych sieti, na ktorych informoval o podujati.
Ak informdcie vysli aj v tlacenych médiach predloZi képie takychto informacii. Iné
formy propagacie (rozhlas, televizia, billboardy, atd.) prijimatel primerane
digitdlne zdokumentuje a predloZi ich supis. Plagaty, pozvanky, bulletiny je
povinny predlozit v tlacenej podobe jeden kus (ak boli sucastou projektu
a uviest aj pocet vytlaCenych kusov). Iné formy propagacie (rozhlas, televizia,
billboardy, atd’.) prijimatel primerane digitdlne zdokumentuje a predloZi ich supis.
Odborna a medialna odozva - prijimatel predlozi informacie o odbornej kritike
a mediadlnej reakcii na podujatie, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol
odborne a medialne reflektovany, prijimatel je povinny tito informaciu uviest' a
podat’ vysvetlenie. Prijimatel priloZi tieto ohlasy v digitalnej podobe vo forme
printscreenu, alebo oskenovanej digitdlnej képie tlaCeného textu (prijimatel
neuvadza informacie vo forme hypertextového linku).

4) Medzinarodné podujatia, prezentacie, mobility

a)

b)

d)

Zhrnutie vystupov projektu - prijimatel’ je povinny opisat vSetky etapy
realizacie projektu, hlavné podujatie projektu a sprievodné podujatia (ak boli
sucastou projektu) vzhl'adom na ciele a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a
spresnil v zmluve. Podujatie prijimatel’ fotograficky zdokumentuje a predlozi
maximalne 3 aZ 5 digitalnych fotografii podujatia, alebo predloZi audiovizualny
zdznam Casti/celého podujatia. V pripade individudlnych mobilit prijimatel nie je
povinny predlozit fotograficki dokumentaciu, ak to povaha projektu neumoziuje.
Prijimatel’ uvedie aj pripadné zmeny oproti pévodnému planu, ktoré nastali v
priebehu realizacie projektu.

U¢inkujtici/realizatori - prijimatel predloZi stpis mien a funkcii vSetkych
umeleckych ucinkujucich a neumeleckych participantov na projekte (napr. autor,
spoluautori, reZisér, dramaturg, choreograf, organiza¢ny tim, lektor, expert, atd’.).
V  pripade individudlnych  mobilit  prijimatel! neuvadza  dalSich
ucinkujucich/realizatorov, ak to povaha projektu neumoznuje.

Miesto a cas realizacie projektu - prijimatel uvedie miesto a Ccas
medzinarodného podujatia/prezentacie/mobility (vratane sprievodnych podujati,
ak boli sucastou projektu).

Cielova skupina - prijimatel' strucne charakterizuje ucastnikov podujatia.
Zaroven je povinny uviest priblizny pocet ucastnikov
podujatia/prezentacie/mobility (vratane sprievodnych podujati, ak boli sucastou
projektu). Prijimatel popiSe prinos projektu pre seba a ciel'ovi skupinu, pre ktord
bol urceny.



g) Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel’ predloZi informacie o
vystupoch z medializacie a propagacie projektu. Uvedie digitdlne printscreeny
internetovej stranky, portalov, socidlnych sieti, na ktorych informoval o podujati.
Ak informadcie vysli aj v tlacenych médiach predloZi képie takychto informacii. Iné
formy propagacie (rozhlas, televizia, billboardy, atd.) prijimatel primerane
digitalne zdokumentuje a predloZi ich supis. Plagaty, pozvanky, bulletiny je
povinny predlozit v tlacenej podobe jeden Kkus (ak boli sucastou projektu
a uviest aj pocet vytlaCenych kusov). Iné formy propagacie (rozhlas, televizia,
billboardy, atd’.) prijimatel primerane digitalne zdokumentuje a predloZi ich stpis.

h) Odborna a medialna odozva - prijimatel predlozi informacie o odbornej kritike
a medialnej reakcii na podujatie, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol
odborne a medialne reflektovany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a
podat’ vysvetlenie. Prijimatel priloZi tieto ohlasy v digitalnej podobe vo forme
printscreenu, alebo oskenovanej digitadlnej képie tlaceného textu (prijimatel
neuvadza informadcie vo forme hypertextového linku).

5) Vyskum a vzdelavacie aktivity

a) Zhrnutie vystupov projektu - prijimatel’ je povinny opisat vSetky etapy
realizacie projektu, hlavné podujatie/vyskumni/odbornd aktivitu projektu a
sprievodné podujatia (ak boli sucastou projektu) a jeho/jej prinos vzhl'adom na
ciele a zadmery, ktoré si stanovil v Ziadosti aspresnil v zmluve. V pripade
vzdelavacich aktivit prijimatel fotograficky zdokumentuje a predlozi maximalne 3
az 5 digitalnych fotografii podujatia, alebo predloZi audiovizudlny zaznam
Casti/celého podujatia. Vyskumné aktivity prijimatel’ dokomentuje iba v pripade,
ak to umoznuje povaha projektu. Prijimatel’ uvedie aj pripadné zmeny oproti
pévodnému planu, ktoré nastali v priebehu realizacie projektu.

b) Realizatori - prijimatel predlozi stpis mien a funkcii vSetkych
vyskumnych/odbornych participantov na projekte (napr. autor, spoluautori,
organizacny tim, lektor, expert, atd’.).

c) Miesto a cas realizacie projektu - prijimatel uvedie miesto a cas (vratane
sprievodnych podujati, ak boli sic¢ast'ou projektu).

d) Ciel'ova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje ucastnikov projektu. Zaroven
je povinny uviest presny pocet platiacich ucastnikov podujatia (vratane
sprievodnych podujati, ak boli sicastou projektu). Ak projekt nemal platiacich
ucastnikov, prijimatel’ uvedie odhadovany pocet navstevnikov/ucastnikov
podujatia. V pripade vyskumnych/odbornych aktivit prijimatel’ nie je povinny
predlozit pocet ucastnikov, ak to povaha projektu neumoznuje. Prijimatel popiSe
prinos projektu pre seba a ciel'ovd skupinu, pre ktord bol urceny.

e) Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel' predloZi informacie o
vystupoch z medializacie a propagacie projektu. Uvedie maximalne 3 digitalne
printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval o vzdelavacom
podujati/vyskumnej/odbornej aktivite. Ak propagoval projekt na viacerych
verejnych internetovych strankach, portaloch, socidlnych sietach a pod., prilozi
jeden printscreen z kaZzdej takejto informacie v digitalnej podobe. Ak informacie
vysli aj v tlacenych médiach, predloZi maximalne 5 digitalnych oskenovanych kopit
takychto informicii. Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny predlozit v digitdlnom
prevedeni a jeden kus v tlacenej podobe (ak boli sucastou projektu), pricom
kancelaria fondu po kontrole tlacenu verziu materialu nie je povinna archivovat.
Iné formy propagdacie (rozhlas, televizia, billboardy, atd’.) prijimatel’ primerane
digitalne zdokumentuje a predloZi ich supis.



f) Odborna a medialna odozva - prijimatel predlozi informacie o odbornej kritike

a medialnej reakcii na podujatie, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol
odborne a medialne reflektovany, prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a
podat’ vysvetlenie. Prijimatel’ priloZi maximalne 5 odbornych a medidlnych
ohlasov v digitalnej podobe vo forme printscreenu, alebo oskenovanej digitalnej
kopie tlaCeného textu (prijimatel’ neuvadza informacie vo forme hypertextového
linku).

6) ResStaurovanie/preparovanie/konzervovanie

a)

b)

Zhrnutie vystupov projektu - prijimatel’ je povinny opisat vsetky etapy
realizacie projektu, strucne predstavit proces odborného oSetrenia zbierkového
predmetu a opisat prinos tejto ¢innosti vzhI'adom na ciele a zamery, ktoré si
stanovil v Ziadosti a spresnil v zmluve. Prijimatel’ predlozi tiez képiu celého
zaznamu z reStaurovania alebo konzervovania (zaznam o restaurovani alebo
konzervovani zbierkového predmetu / kniZnicného dokumentu spracovany podla
prislusnych ustanoveni odsekov § 13 Vyhlasky Ministerstva kultiry Slovenskej
republiky ¢. 523/2009 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o zakladnych
odbornych ¢innostiach v muzeu alebo v galérii a o evidencii predmetov kultirnej
hodnoty. Rovnako je povinny predloZit' primeranu digitalnu fotodokumentaciu
procesu reStaurovania alebo konzervovania od ich zaciatku po ukoncenie.
Prijimatel’ uvedie aj pripadné zmeny oproti pévodnému planu, ktoré nastali v
priebehu realizacie projektu.

Realizatori - prijimatel' predlozi stpis mien a funkcii vSetkych odbornych
participantov na projekte (napr. odborny pracovnik, reStaurator, organizacny tim,
atd.). Zaroven preukaZe, Ze reStaurovanie bolo realizované opravnenym
reStauratorom podl'a Zakona ¢. 206/2009 Z. z.

Miesto a Cas realizacie projektu - prijimatel’ uvedie miesto a ¢as realizacie
odbornej aktivity (vratane sprievodnych podujati, ak boli sticastou projektu).
Ciel'ova skupina - prijimatel’ stru¢ne charakterizuje ucastnikov projektu, ktori
budi mat prinos z realizovanej odbornej aktivity, napr. navstevnikov, odbornych
pracovnikov a pod. Prijimatel popiSe prinos projektu pre seba a ciel'ovt skupinu,
pre ktoru bol urceny.

Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel' predlozi informacie o
vystupoch z medializacie a propagacie projektu. Uvedie maximalne 3 digitalne
printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval o odbornej
aktivite. Ak propagoval projekt na viacerych verejnych internetovych strankach,
portaloch, socialnych sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej takejto
informacie v digitalnej podobe. Ak informéacie vysli aj v tlaCenych médiach,
predlozi maximalne 5 digitalnych oskenovanych kopii takychto informacii.
Plagaty, pozvanky, bulletiny je povinny predlozit v digitalnom prevedeni a jeden
kus v tlacenej podobe (ak boli sticastou projektu). Iné formy propagacie (rozhlas,
televizia, billboardy, atd’.) prijimatel primerane digitalne zdokumentuje a predloZi
ich supis.

Odborna a medialna odozva - prijimatel predlozi informacie o odbornej kritike
a medialnej reakcii na projekt. Ak projekt nebol odborne a medialne reflektovany,
prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel priloZi
tieto ohlasy v digitdlnej podobe vo forme printscreenu, alebo oskenovanej
digitalnej kopie tlaCeného textu (prijimatel neuvadza informacie vo forme
hypertextového linku).



7) Webova stranka a projekty realizované prostrednictvom internetu
a) Zhrnutie vystupov projektu - prijimatel je povinny opisat vsetky etapy

realizacie projektu vzhladom na ciele a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a
spresnil v zmluve. Prijimatel’ uvedie informaciu 0 pocte
navstevnikov/posluchacov/divakov za dany rok, sposobe zabezpecCenia merania
navstevnosti/sledovanosti a informaciu/prehl'ad o navstevnosti webovej stranky
alebo elektronického média (s mesacnou periodicitou). Prijimatel’ uvedie aj
pripadné zmeny oproti pé6vodnému planu, ktoré nastali v priebehu realizacie
projektu.

b) Realizatori - prijimatel’ predlozi supis mien a funkcii vSetkych participantov na

projekte (napr. autori ¢lankov, redak¢na rada, grafik atd'.).

c) Miesto a Cas realizacie projektu - prijimatel uvedie miesto a cas.
d) Ciel'ova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje ¢itatel'ov/divakov. Prijimatel

popise prinos projektu pre seba a ciel'ovi skupinu, pre ktord bol urceny.

e) Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel' predlozi informacie o

vystupoch z medializacie a propagacie projektu, ktoré primerane digitalne
zdokumentuje a predlozi ich supis.

f) Odborna a medialna odozva - prijimatel predlozi informéacie o odbornej kritike

a medialnej reakcii na projekt. Ak projekt nebol odborne a medialne reflektovany,
prijimatel je povinny tdito informaciu uviest a podat’ vysvetlenie. Prijimatel priloZi
tieto ohlasy v digitalnej podobe vo forme printscreenu, alebo oskenovanej
digitadlnej koépie tlaceného textu (prijimatel neuvddza informacie vo forme
hypertextového linku).

8) Vydanie zvukového alebo multimedialneho nosica

a)

Zhrnutie vystupov projektu - prijimatel’ je povinny opisat vsetky etapy
realizacie projektu vzhl'adom na ciele a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a
spresnil v zmluve. Je potrebné uviest o dodrzani planovanych parametrov (nazov,
jazyk, autor/interpret, celkovy naklad, rozsah (minutdz), predajna cena). Zaroven
je potrebné prilozit 1 kus CD/DVD. Prijimatel uvedie aj pripadné zmeny oproti
povodnému planu, ktoré nastali v priebehu realizacie projektu.

Realizatori - prijimatel predlozi stupis mien a funkcii vSetkych participantov na
projekte (napr. u€inkujuci, dramaturg atd’.).

Miesto a cas realizacie projektu - prijimatel uvedie miesto a cas.

Cielova skupina - prijimatel' stru¢ne charakterizuje posluchacov. Prijimatel
popiSe prinos projektu pre seba a ciel'ovu skupinu, pre ktort bol urceny.
Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel' predlozi informacie o
vystupoch z medializacie a propagacie projektu, ktoré primerane digitalne
zdokumentuje a predloZi ich supis.

Odborna a medialna odozva - prijimatel predlozi informacie o odbornej kritike
a medialnej reakcii na projekt. Ak projekt nebol odborne a medialne reflektovany,
prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel prilozi
tieto ohlasy v digitdlnej podobe vo forme printscreenu, alebo oskenovanej
digitalnej kopie tlaCeného textu (prijimatel neuvadza informacie vo forme
hypertextového linku).

9) Zaujmova umelecka ¢innost a voI'nocasové aktivity

a)

Zhrnutie vystupov projektu - prijimatel’ je povinny opisat vSetky etapy
realizacie projektu vzhladom na ciele a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a
spresnil v zmluve. Prijimatel’ fotograficky zdokumentuje a predlozi maximalne 3



b)

c)
d)

az 5 digitalnych fotografii podujatia, alebo predloZi audiovizualny zaznam casti
podujatia. Prijimatel’ uvedie aj pripadné zmeny oproti p6vodnému planu, ktoré
nastali v priebehu realizacie projektu.

Realizatori - prijimatel predloZi sipis mien a funkcii vSetkych participantov na
projekte (napr. veduci tabora, pedagogicky dozor, veduci tvorivych dielni atd’.).
Miesto a cas realizacie projektu - prijimatel uvedie miesto a Cas.

Ciel'ova skupina - prijimatel stru¢ne charakterizuje u¢astnikov projektu. Zarovern
je povinny uviest presny pocet a menny zoznam ucastnikov podujatia (zoznam
ucastnikov je potrebné nahrat do priloh). Prijimatel’ popiSe prinos projektu pre
seba a ciel'ovu skupinu, pre ktord bol urceny.

Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel’ predlozi informacie o
vystupoch zmedializacie a propagacie projektu, ktoré primerane digitalne
zdokumentuje a predloZi ich stpis.

Odborna a medialna odozva - prijimatel predlozi informacie o odbornej kritike
a medialnej reakcii na projekt. Ak projekt nebol odborne a medialne reflektovany,
prijimatel je povinny tuto informaciu uviest a podat vysvetlenie. Prijimatel prilozi
tieto ohlasy v digitdlnej podobe vo forme printscreenu, alebo oskenovanej
digitalnej kopie tlaceného textu (prijimatel neuvadza informacie vo forme
hypertextového linku).

10) Tvorba (Stipendium)

a)

b)

d)

Zhrnutie vystupov projektu - prijimatel je povinny opisat vSetky etapy
realizacie projektu, vytvorené/uvedené dielo a sprievodné podujatia (ak boli
stucastou projektu) vzhladom na ciele a zamery, ktoré si stanovil v Ziadosti a
spresnil v zmluve. Uvedenie/zverejnenie/vystavenie diela (ak boli sdcastou
projektu) prijimatel’ fotograficky zdokumentuje a predlozi 5 azZ 10 relevantnych
digitalnych fotografii podujatia, alebo predlozi audiovizudlny zaznam casti/celého
podujatia. V pripade projektov, ktorych vystupom bol rukopis, prijimatel’ ho
predklada Standardne zalomeny v digitalnej podobe v rozsahu uvedenom v
zmluve. Ak ide o hudobné dielo, prijimatel je povinny predloZit pracovnu, alebo
findlnu nahravku diela (ak bola sdcastou projektu). Vytvorené diela vizualneho
umenia musia byt vSetky primerane fotograficky zdokumentované.
Autori/Uéinkujuci/Vystavujlici - prijimatel' predloZi stpis mien a funkci
vSetkych umeleckych tucinkujicich a neumeleckych participantov na projekte
(napr. autor, spoluautor, rezisér, dramaturg, choreograf, organizacny tim, atd’.). V
pripade, Ze ide o dielo, ktorého vystupom je rukopis a ma iba jedného autora,
prijimatel tuto informaciu neuvadza.

Miesto a cas realizacie projektu - prijimatel uvedie miesto a Ccas
uvedenia/vystavenia diela (ak boli sticastou projektu). V pripade, Ze ide o dielo,
ktorého vystupom je rukopis, prijimatel tuto informaciu neuvadza.

Ciel'ova skupina - prijimatel’ stru¢ne charakterizuje ucastnikov/navstevnikov
verejnej prezentacie diela a zaroven uvedie ich odhadovany pocet. V pripade
projektov, ktorych sucastou nie je verejna prezentdcia vytvoreného diela,
prijimatel’ charakterizuje iba cielovd skupinu, ktorej je vytvorené dielo urcené.
Prijimatel popiSe prinos projektu pre seba a ciel'ovu skupinu, pre ktord bol urCeny.
Propagacia a informovanost o projekte - prijimatel' predlozi informacie o
vystupoch z medializacie a propagacie projektu. Uvedie maximalne 3 digitalne
printscreeny internetovej stranky, na ktorej primarne informoval o uvedeni diela.
Ak propagoval projekt na viacerych verejnych internetovych strankach, portaloch,
socialnych sietach a pod., priloZi jeden printscreen z kazdej takejto informacie v



digitadlnej podobe. Ak informécie vysli aj v tlacenych médiach, predloZi maximalne
5 digitalnych oskenovanych képii takychto informacii. V pripade, Ze prijimatel
nepropagoval projekt, alebo o nom informoval inym spdsobom, je povinny tuto
informaciu poskytnuat’ a postup vysvetlit'.

Odborna a medialna odozva - prijimatel predlozi informacie o odbornej kritike
amedialnej reakcii na projekt, vratane negativnej odozvy. Ak projekt nebol
odborne a medialne reflektovany, prijimatel je povinny tdto informaciu uviest a
podat vysvetlenie. Prijimatel’ prilozi maximalne 5 odbornych a medialnych
ohlasov v digitalnej podobe vo forme printscreenu, alebo oskenovanej digitalnej
kopie tlaceného textu (prijimatel’ neuvadza informacie vo forme hypertextového
linku).



